KLASA: 011-03/26-02/5
URBROIJ:  2198-1-67-26-1

U Zadru 24. rujna 2026.

Na temelju ¢lanka 137. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢lanaka
167. i 168. Statuta Pomorske $kole Zadar te &lanka 138. Statuta, Skolski odbor Pomorske
Skole Zadar, na 16. sjednici odrZzanoj 24. rujna 2026. godine, na prijedlog Vije¢a roditelja
utvrden na konstituiraju¢oj sjednici od 24. rujna 2026. godine, donosi

POSLOVNIK

O RADU VIJECA RODITELJA
POMORSKE SKOLE ZADAR

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Ovim se Poslovnikom ureduje nacin rada Vije¢a roditelja Pomorske Skole Zadar (u daljnjem
tekstu: Vije€e): sastav, konstituiranje, sazivanje i vodenje sjednica, nacin odlucivanja,
zapisnik, odrzavanje sjednica putem elektronickih sredstava komunikacije, tonsko snimanje
sjednica te druga pitanja od znacaja za rad Vijeca.

(2) Pojmovi u ovom Poslovniku koji imaju rodno znaenje odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Clanak 2.
(Djelokrug Vijeca)
(1) Vijeée roditelja je savjetodavno tijelo Skole koje raspravlja o pitanjima zna&ajnim za Zivot i
rad Skole te ostvarivanje odgojno-obrazovnog rada, a osobito o pitanjima iz &lanka 137.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 138. Statuta Pomorske
Skole Zadar.

(2) Vijeée daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i programa rada,
o prijedlogu Ku¢nog reda i drugim pitanjima o kojima se izjadnjava prema propisima ili na
zahtjev ravnatelja, Nastavni¢kog vije¢a ili Skolskog odbora.

(3) Vijece iz reda svojih &lanova imenuje i opoziva predstavnika roditelja u Skolskom odboru.

Mandat toga €lana traje Cetiri godine, a prestaje mu i prije isteka toga roka u roku od 60 dana
od dana kada je prestalo $kolovanje njegova djeteta u Skoli.
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Il. SASTAV | KONSTITUIRANJE

Clanak 3.
(Sastav Vijeca)

(1) Vijeée ¢&ine predstavnici roditelja uenika svakog razrednog odjela Skole, po jedan
predstavnik iz svakog odjela.

(2) Predstavnik razrednog odjela i njegov zamjenik biraju se na roditeljskom sastanku
razrednog odjela, javnim glasovanjem, veéinom glasova nazoénih roditelja. Na roditeljskom
sastanku na pocCetku svake Skolske godine roditelji razrednog odjela potvrduju dotadasnjeg
predstavnika ili biraju novoga.

(3) Popis izabranih &lanova utvrduje razrednik i dostavlja tajnistvu Skole u roku od pet radnih
dana od dana izbora.

Clanak 4.
(Mandat)

(1) Mandat ¢&lana Vijeca traje dok njegovo dijete ima status uéenika Skole, a najdulje Getiri
godine, koliko traje i mandat ¢lana Skolskog odbora iz reda roditelja. Potvrdom dotada$njeg
predstavnika prema ¢lanku 3. stavku 2. ovoga Poslovnika mandat se nastavlja bez prekida.

(2) Clan prestaje mandat i prije isteka vremena iz stavka 1. ovoga &lanka ako:
- prestane status roditelja udenika Skole (upisom u drugu $kolu, ispisom, zavr§etkom
Skolovanja);
* podnese pisanu ostavku predsjedniku Vijeca;
* bude opozvan odlukom roditelja razrednog odjela na roditeljskom sastanku.

(3) U slucaju prestanka mandata prije isteka roka, u Vijeée ulazi zamjenik iz istog razrednog
odjela do kraja mandata.

Clanak 5.
(Konstituirajuca sjednica)

(1) Konstituiraju¢u sjednicu Vije¢a saziva i njome do izbora predsjednika predsjedava ravnatel
Skole.

(2) Na konstituirajucoj sjednici:
» utvrduje se popis izabranih ¢lanova Vije¢a;
* bira se predsjednik i zamjenik predsjednika Vije¢a;

* razmatraju se ostale toCke dnevnog reda utvrdene pozivom.

Clanak 6.
(Izbor predsjednika i zamjenika)

(1) Predsjednika i zamjenika predsjednika Vije¢a biraju ¢lanovi Vije¢a izmedu sebe, javnim
glasovanjem, vec¢inom glasova nazoc¢nih ¢lanova. Za predsjednika VijecCa u pravilu se bira €lan
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kojeg je Vije¢e imenovalo za predstavnika roditelja u Skolskom odboru, kako bi stajalista
Vijeéa u Skolskom odboru zastupala ista osoba.

(2) Kandidata za predsjednika i zamjenika moze predloziti svaki ¢lan Vije¢a. Kandidat se prije
glasovanija izjasnjava prihvaca li kandidaturu.

(3) Mandat predsjednika traje koliko i njegov mandat predstavnika roditelja u Skolskom
odboru, a predsjednik moZe biti ponovno izabran. Ako je za predsjednika izabran ¢lan koji nije
predstavnik roditelja u Skolskom odboru, mandat predsjednika traje dvije $kolske godine

(4) Zamjenik predsjednika bira se na mandat od dvije Skolske godine i moze biti ponovno
izabran.

(5) Predsjedniku i zamjeniku prestaje duznost prije isteka mandata na nacin iz ¢lanka 4. stavka
2. ovoga Poslovnika ili opozivom vecinom glasova nazocnih ¢lanova Vijeca.

ll. SUEDNICE VIJECA

Clanak 7.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednice Vijec¢a saziva predsjednik Vije¢a po vlastitoj inicijativi ili na zahtjev najmanje jedne
tre¢ine ¢lanova Vijeéa, ravnatelja, Skolskog odbora ili Nastavni¢kog vije¢a.
(2) Sjednica se saziva pisanim pozivom koji ¢lanovima Vije¢a stize najmanje tri radna dana
prije dana odrzavanja sjednice.
(3) Poziv sadrzi:

* mjesto, datum i vrijeme odrZavanja sjednice;

* prijedlog dnevnog reda;

* podatak o nacinu odrzavanja sjednice (uzivo, putem audio-video veze ili hibridno);

* popis materijala uz sjednicu.
(4) Poziv i materijali dostavljaju se elektroni¢kom postom na adresu ¢lana. Iznimno, na zahtjev

¢lana, dostavljaju se u papirnatom obliku.

(5) U hitnim slu¢ajevima predsjednik moze sazvati sjednicu i u kra¢em roku, uz obrazlozenje
razloga hitnosti.

Clanak 8.
(Odrzavanje sjednica putem elektroni¢kih sredstava)

(1) Sjednice Vije¢a mogu se odrzavati uZivo, putem audio-video veze ili u kombiniranom
(hibridnom) obliku.

(2) Clan Vijeéa koji je na sjednici spojen putem audio-video veze smatra se nazo&nim na
sjednici u svrhu utvrdivanja kvoruma i glasovanja.

(3) O nacinu odrzavanja sjednice odlu€uje predsjednik pri sazivanju, imajuci u vidu prirodu
toCaka dnevnog reda i moguénosti ¢lanova.
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(4) Za valjano odrzavanje sjednice putem elektroniCkih sredstava potrebno je da svaki
nazocCan €lan moze istovremeno sluSati raspravu i sudjelovati u njoj u stvarnom vremenu.

Clanak 9.
(Kvorum i odluéivanje)

(1) Vijece moze valjano odlucivati ako sjednici prisustvuje veéina ukupnog broja ¢lanova
Vijeca.

(2) Odluke, misljenja i zakljucci donose se vecinom glasova nazo€nih ¢lanova, osim ako
propisom ili ovim Poslovnikom nije odredena drukdija vecina.

(3) Glasovanije je u pravilu javno. VijeCe moze, na prijedlog predsjednika ili najmanje jedne
tre¢ine nazoc¢nih €lanova, odlu€iti da se o pojedinom pitanju glasuje tajno.
Clanak 10.
(Tijek sjednice)
(1) Sjednicu otvara i vodi predsjednik Vije¢a, a u slu¢aju sprije€enosti zamjenik predsjednika.

(2) Na pocetku sjednice utvrduje se nazocnost ¢lanova i postojanje kvoruma te se usvaja
dnevni red.

(3) Sjednici mogu prisustvovati ravnatelj i osobe koje pozove predsjednik radi izlaganja o
pojedinim toCkama dnevnog reda, bez prava glasovanja.

(4) Rasprava o svakoj to¢ki dnevnog reda vodi se tako da svaki ¢lan ima pravo izlaganja u
trajanju koje odredi predsjednik, uzimajuéi u obzir slozenost pitanja i broj prijavljenih.

IV. TONSKO SNIMANJE SJEDNICA

Clanak 11.
(Uvjeti za tonsko snimanje)

(1) Sjednica se moze tonski snimati iskljuivo kao pomoéno sredstvo pri izradi zapisnika.

(2) Predsjednik na pocetku sjednice obavjeStava nazoCne da se sjednica snima te o svrsi
snimanja i roku uvanja snimke, $to se unosi u zapisnik.

(3) Svaki ¢lan moze zatraziti prekid snimanja za vrijeme svog izlaganja. Predsjednik je duzan
udovoljiti zahtjevu bez odgadanja, a prekid se biljezi u zapisniku.

(4) Snimka se ne objavljuje, ne umnozava i ne daje na uvid izvan Skole, osim na zahtjev
nadleznog tijela.

(5) Snimka se pohranjuje na sigurnu lokaciju u Skoli i trajno se brie u roku od sedam dana
od dana usvajanja zapisnika.
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V. ZAPISNIK

Clanak 12.
(Vodenje zapisnika)

(1) O radu sjednice vodi se zapisnik. Zapisniara na pocetku sjednice odreduje predsjednik iz
reda Clanova Vijeca ili iz reda administrativnog osoblja Skole.
(2) Zapisnik sadrzi:

* redni broj sjednice, datum, vrijeme i mjesto (ili nacin) odrzavanja;

» popis nazocnih i odsutnih ¢lanova te ostalih nazo&nih osoba;

* utvrdeni dnevni red;

» sazetak rasprave po svakoj to¢ki i donesene zakljuCke, odluke ili misljenja;

» rezultat svakog glasovanja (broj glasova ,za”, ,protiv” i ,suzdrzan”);

* vrijeme zaklju€ivanja sjednice.
(3) Zapisnik potpisuju predsjedavatelj i zapisni€ar u roku od sedam radnih dana od dana
odrzavanja sjednice.

Clanak 13.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik se usvaja na sljedeéoj redovnoj sjednici Vije¢a. Prije usvajanja svaki ¢lan ima
pravo predloziti ispravke ili dopune.
(2) Usvojeni zapisnik pohranjuje se u dokumentaciji Vije¢a i ¢uva sukladno propisima o
¢uvanju dokumentarnog gradiva.

Clanak 14.
(Elektroni¢ko vodenje dokumentacije)

(1) Pozivi, materijali, evidencija nazoCnosti, glasovanje i zapisnici mogu se voditi u

elektroni¢kom obliku putem informacijskog sustava Skole.

(2) Pri elektronickom vodenju dokumentacije osiguravaju se odgovarajuce tehniCke i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka sukladno Pravilniku o obradi i zastiti osobnih
podataka Skole.

VI. DUZNOSTI PREDSTAVNIKA PREMA RODITELJIMA ODJELA

Clanak 15.
(Komunikacija s roditeljima razrednog odjela)

(1) Predstavnik razrednog odjela u Vije¢u duzan je redovito obavjestavati roditelje svog odjela
o pitanjima koja VijeCe razmatra.

(2) Pri obavjeStavaniju roditelja predstavnik postupa uz oCuvanje osobnih podataka pojedinih
ugenika, roditelja i zaposlenika Skole. Zabranjeno je prosljedivati imena, osobne podatke i
osjetljive informacije o pojedincima izvan Vijeca.
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(3) Za obavjestavanje se koriste kanali dogovoreni na roditeljskom sastanku razrednog odjela
(razredna e-mail lista, oglasna plo&a razreda, sastanci).

VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
(Izmjene i dopune)
(1) Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na nacin propisan za njegovo donosenje:
Vijece utvrduje prijedlog izmjena, a Skolski odbor ih donosi.

(2) Inicijativu za izmjenu Poslovnika mozZe podnijeti svaki &lan Vijeéa, ravnatelj, Skolski odbor
ili Nastavnicko vijece.
Clanak 17.

(Odnos prema drugim aktima)

(1) Na pitanja koja nisu uredena ovim Poslovnikom primjenjuje se Statut Skole i propisi o
odgoju i obrazovaniju.

(2) U dijelu koji se odnosi na obradu osobnih podataka primjenjuje se Pravilnik o obradi i zastiti
osobnih podataka Skole.

Clanak 18.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj Poslovnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i Skole i na mreznoj stranici Skole.

(2) Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi Skole.

[ N - - A -—
MGk i Sevne ,4//75
e

Predsjednica Skolskog odbora Ravnatelj
Bozica IvaniSevié Marin Perini¢
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